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SECRETARIA DE EDUCACAO
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Nova Timboteua, 02 de marg¢o de 2021,
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PEDIDOS DE BENS E SERVICOS - PBS

SECRETARIA MUNICIPAL | () AQUISICAO DE MATERIAL DE CONSUMO
DE EDUCACAO () AQUISICAO DE MATERIAL PEMANENTE
(x) EXECUCAO DE SERVICOS E/OU OBRAS

| DATA: 02/03/2021

DOTACAO ORCAMENTARIA
UNIDADE REQUISITANTE:
UNIDADE ORCAMENTARIA:
PROGRAMA.

FONTE:
() Recursos Préprios
() Programas
() Convénios
VALOR ESTIMADO

NATUREZA DE D

01

ESPESA:

DESCRICAO DETALHADA o )
Servicos técnicos especializados de CONSULTORIA E ASSESSORIA

ADMINISTRATIVA EM LICITACOES E CONTRATOS eém atendimento as
necessidades de 6rgaos da Prefeitura Municipal de Nova Timboteua:
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO - SEMED e demais entes
municipais, para prestar servicos especializados de:

1. Elaboracao, acompanhamento de Elaboracao de Termos de
Referéncia;

2. Analise de descricdes de itens:

3. Acompanhamento de cotacoes de Precos para referéncia;

4. Acompanhamento e reavaliacao de editais de licitacéo;

i. Carta Convite;

ii. Tomada de Precos
iii. Concorréncia Plblica |
iv. Pregao Presencial e Eletronico

5. Acompanhamento de certames licitatorios presenciais fase
interna e externa;

6. Disponibilizar sempre que necessario um técnico para
acompanhar as'aberturas de certames a fim de proporcionar
consultoria caso haja fato fortuito;

7. Acompanhamento das publicacoes de editais em imprensa
oficial:

8. Acompanhamento de digitalizacées  de processos
administrativos:

9. Acompanhamento de processos no  Mural de Licitacoes do )

L tribunal de contas dos municipios; !

_\_“__.\~ e —————

Av. Assis de Vasconcelos, 2075. Vila Nova, CEP: 68.730-000, Nova Timboteua - Parg
Fone/Fax (91) 3469-1442 Email: scmcdnovallmbolcua@gmail.com



Yo CIImN

¥ RF S ¥ Fig .\
i pr R
% I Nﬂé _} 5

i ey o o
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAQAO QE NOVA TIMBOTEUA/PA K:Q%giﬁ—
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DE NOVA TIMBOTEUA :
CNPJ: 18.742.354/0001-77

F T
JUSTIFICATIVA: '

E necessario que sejam formalizados contratos visando atender intimeras

necessidades da Administragdo Publica. Dentre estas teém-se as assessorias e consultoria
Administrativa em Licitagdes e Contratos.

Tendo em vista que a Comissio Permanente de Licitagdes exerce as atividades de: a)
analise das justificativas e documentos relativos a aquisicdo de bens e servigos; b) montagem
dos processos de Pregdes Eletronicos ¢ Sistema de Registro de Pregos, Dispensa e
Inexigibilidade de Licitagdo, Adesdo 4 Sistema de Registro de Pregos; ¢) Analise e montagem
dos processos de importagdo para aquisi¢do de materiajs para pesquisa cientifica; d) Operagdo |
dos pregdes eletronicos para aquisi¢do de materiais e Servigos.

O servigo ¢ importante para o setor em decorréncia desta CPL possuir as principais
responsabilidades de tornar possiveis as aquisi¢des de bens e Servigos, ja que esta analisa as
Justificativas e documentos Necessarios a aquisicio e a questionamentos que ocorrem durante a
montagem dos processos, necessitando de uma urgéncia na resolucdo da duvida no processo

Ou na operagao dos pregées, faz-se entio necessaria a aquisicdo do servigo de Consultoria para

Licitagdo e Contratos Administrativos.

ASSINATURA DO REQUISITANTE: SRR )
gaﬁn’ ,Q,VIQS
CPF; -+ 62
Secr caydo
| Port.: B2y PMNT
GABRIELA PINH EIRO ALVES
Secretaria de Educacio
Av. Assis de Vasconeelos. 2075, Vila Nova, CEP: 08.730-000. Nova Timboteuy - Para

Fone/T'ax (91) 3469-1442 Email- semednovatimboteva@gmail.com
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ANEXO 1
TERMO DE REFERENCIA

LINTRODUCAO

.1 Este Termo de Referéncia visa a orientar na contratagdo, por inexigibilidade de
licitagdo, de pessoa Juridica para prestar servi¢os administrativos especializados aos seguintes orgaos
da estrutura administrativa da SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO - SEMED.

1.2. Estabelece também normas gerais e especificas. métodos de trabalho e padrdes de
conduta para os servigos descritos e deve ser considerado como complementar as demais exigéncias
dos documentos contratuais.

2. OBJETO
Constitui-se como objeto deste a contratagdo de servigos técnicos especializados de CONSULTORIA
F ASSESSORIA ADMINISTRATIVA EM LIICTACOES E CONTRATOS em atendimento as
necessidades da SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO - SEMED. para prestar Servigos
especializados de:

¢ Elaboracao, acompanhamento de Elaboragdo de Termos de Referéncia:
® Analise de descri¢oes de itens;
® Acompanhamento de cotagdes de pregos para referéneia;
® Acompanhamento e reavaliacdo de editais de lici tacdo;
* Carta Convite:
* Tomada de Pregos
* Concorréncia Ptiblica
* Pregdo Presencial e Eletronico
* Acompanhamento de certames licitatorios presenciais fase interna e externa;
® Disponibilizar SEMpre que necessario um técnico para acompanhar as aberturas de certames a
iim de proporcionar consultoria caso haja fato fortuito;
* Acompanhamento das publicagdes de cditais em imprensa oficial:

* Acompanhamento de digitalizagoes de processos administrativos:

Acompanhamento de processos no Mural de Licitacoes do tribunal de contas dos nunicipios;

Av. Assis de Vasconcelos, 2075, Vila Nova, CEP: 68.730-000, Nova Timboteua - Para
Fone/Fax (91) 3469-1442 Fmail: scmcdnovalimbr_)lcua@})gmaiLcom
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3. JUSTIFICATIVA
E necessario que sejam formalizados contratos visando atender inimeras necessidades da

EDUCACAO Piblica. Dentre estas tém-se as assessorias e consultoria Administrativa em Licitagdes e
Contratos.

Tendo em vista que a Comissdo Permanente de Licitagdes exerce as atividades de: a) analise
das justificativas e documentos relativos a aquisi¢do de bens e servi¢os; b) montagem dos processos de
Pregdes Eletronicos e Sistema de Registro de Pregos, Dispensa e Inexigibilidade de Licitagdo, Adesao
a Sistema de Registro de Precos; ¢) Anélise e montagem dos processos de importagio para aquisi¢do
de materiais para pesquisa cientifica; d) Operagdo dos pregdes eletronicos para aquisi¢do de materiais
€ Servigos.

O servico é importante para o setor em decorréncia desta CPL possuir as principais
responsabilidades de tornar possiveis as aquisi¢des de bens e servigos, ja que esta analisa as
Justificativas e documentos necessarios a aquisicdo e a questionamentos que ocorrem durante a
montagem dos processos, necessitando de uma urgéncia na resolugio da divida N0 processo ou na
operagdo dos pregdes, faz-se entio necessaria a aquisicdo do servi¢o de Consultoria para Licita¢do e

Contratos Administrativos,

4. INFORMACOES COMPLEMENTARES

4.1. A contratada devera realizar uma reunifio inicia] €om necessaria para esclarecimentos
¢ recomendagdes quanto 3 metodologia e desenvolvimento do trabalho. Poders ser discutida a
possibilidade de modificagdo nos procedimentos metodoldgicos e/ou na elaboracio dos produtos
contratados.

5. ESTIMATIVA E DOTACAO ORCAMENTARIAS

6. ESCOPO GERAL DOS TRABALHOS

a. Os trabalhos da consultoria administrativa em licitagdes e contratos a ser contratada,
relacionadas no item 4.1, compreendem as atividades abaixo relacionadas, conforme o que dispde este
Termo de Referéncia e o que dispora o Contrato a ser celebrado entre as partes.

9. PAGAMENTO E APRESENTACAO DOS TRABALHOS
9.1. O pagamento pela realiza¢do dos servigos serd realizado mensalmente e efetuado até o
10° (décimo) dia util do més subsequente ao més de referéncia, mediante apresentacao de requerimento

Av. Assis de Vasconcelos, 2075, Vila Nova, CEP: 68.730-000, Nova Timboteua - Para
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10. DURACAO DO CONTRATO

10.1. O contrato de trabalho, objeto deste processo, ¢ de 10 (dez) meses. podendo ser
renovado por igual periodo, atendendo necessidades das partes envolvidas. No caso de renovagio, o
reajustamento da remuneragdo sera objeto de negociagio.

11.CONTROLE DA EXECUCAO DOS SERVICOS

11.1 O 6rgdo deve acompanhar e fiscalizar a conformidade da prestacdo dos servigos e da
alocagdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, por meio de
Hm representante especialmente designado, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666, de 1993,

realizagdo dos servicos, podendo-se servir das dependéncias e da estrutura da contratante para tal
finalidade. Nesses casos, a SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO devers disponibilizar as
condi¢des necessdrias para o desenvolvimento das atividades.

12.2. Eventuais despesas administrativas geradas externamente em atendimento ao objeto
contratado serdo suportadas pela SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO.

Nova Timboteua, 02 de margo de 2021.

~ GABRIELA PINHEIRO ALVES ™
Secretaria de Educacio
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